10 19.12.2018/ 1225
Bearbeiterin: Fr. Friske
mfriske@schwerin.de

02

Herrn Oberbirgermeister Dr. Badenschier o0.V.i.A.

Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung
hier: Antrag des Fachdienstes 41 vom 03.09.2018 zur Besetzung der Stelle 08115
Funktion: Assistent/in Volkshochschule (FB Schulabschliisse)

Der beigefligte 0.g. Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung wird lhnen mit der Bitte
um Entscheidung tibersandt. Durch den Fachdienst Hauptverwaltung wird wie folgt Stellung
genommen:

Zum Stellenplan 2019/2020 ist die o.g. vakante Stelle in die Volkshochschule, Fachbereich
Schulabschliisse verlagert worden. Sie wird mit einem Stellenumfang von 0,75 VZA gefuhrt.
Der Stellenwert ist mit ES TVOD ausgewiesen.

Bis dato war diesem Fachbereich keine Assistenzstelle zugeordnet. Verwaltungsaufgaben
zum Anmeldewesen flr Schulabschlisse wurden durch Stellen innerhalb des Kulturbiiros |
(konkret im Kulturinformationszentrum KIZ) erledigt. Zur organisatorischen Unterstitzung bei
den Kursablaufen sind bisher geringfugig Beschaftigte eingesetzt.

Voraussichtlich im Februar 2019 wird nun das neu umgebaute Bildungs- und Blrgerzentrum
(BBiZ) im MueRer Holz vom Fachbereich Schulabschlisse bezogen werden kénnen. Neben
def Volkshochschule werden dort auch dezentrale Angebote der Stadtverwaltung wie das
Stadtteilbliro und soziale Dienste untergebracht sowie 6ffentlich nutzbare (Veranstaltungs-)
Raume vorgehalten.

Damit wird die personelle Besetzung der Stelle nunmehr kurzfristig notwendig. Der Stelle sind
Aufgaben zur Koordinierung der Ablaufe innerhalb des neuen Gebaudes und zur Unterstit-
zung ausschlieRlich des Fachbereiches Schulabschlisse zugewiesen:

- Besucher- und Nutzermanagement BBiZ
(Raumverwaltung / Kurzvermietung / Schliisselausgabe / Nutzereinweisung, Informa-

tionsdienste wahrend der Offnungszeiten, Pflege digitales schwarzes Brett etc.)
- Teilnehmerverwaltung und organisatorische Unterstitzung FB Schulabschlisse
(An- und Abmeldungen, Datenbankpflege, Telefondienst bei Lehrerausfall, Betreuung
von Nachschreibearbeiten, Kopierdienste, Unterlagenverwaltung etc.)
- Assistenztatigkeiten FB Schulabschlisse
(Materialbewirtschaftung, Telefonannahme, Postein- und -ausgang, Anfragen etc.)

Die Ubrigen Fachbereiche der Volkshochschule werden weiterhin durch die Stellen im KIZ be-
treut.

Personalkosten in Hohe von 42.100 € (=E5) sind im Haushalt 2019 ff.

geplant L1 nicht geplant

(sl L)

FDL Hauptverwaltung




Entscheidung des Oberbiirgermeisters
Die Besetzung der Stelle/Funktion wird ['genehmigt [] nicht genehmigt.
Schwerin, LFAL. A

Dr. Rico Badenschier




