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E-Mail:
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Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung
des Fachdienstes

vom zur Besetzung der

Stelle

Funktion

Der beigefügte o.g. Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung wird Ihnen mit der Bitte 
um Entscheidung übersandt. Durch den Fachdienst Hauptverwaltung wird wie folgt Stellung 
genommen:

41

01310 (Archivassistent(in)

Die Stelle wird zum 01.08.2020 durch Rentenantritt des derzeitigen Stelleninhabers vakant. 
Ihr sind folgende Aufgaben zugewiesen: 
- Benutzerbetreuung (insbesondere hinsichtlich der Schweriner Stadtgeschichte ab 1945) 
- Übernahme, Erschließung und Verwaltung von Archivgut 
- Konservierung von Archivalien 
Hierbei handelt es sich um Kernaufgaben eines Archivs, welche pflichtig wahrzunehmen 
sind. Örtliche Besonderheiten, die organisatorische Einbindung und das historische 
Selbstverständnis sowie der Umfang der Archivaufgaben führen dazu, dass es keine 
einheitlichen Kennzahlen zur Stellenbemessung in kommunalen Archiven gibt. Das 
Stadtarchiv der LH Schwerin ist derzeit mit 4,75 VZÄ ausgestattet, wovon sich die Leitung 
im hD, zwei Archivare*innen im gD und zwei Archivmitarbeiter*innen im mD befinden.  
Die Anwendung einer im Jahr 2014 durchgeführten Stellenbemessung eines externen 
Beratungsunternehmens für das städtische Archiv zugrunde gelegten Kennzahl von 0,4 
VZÄ / 10.000 € für Fachaufgaben zzgl. 0,25 VZÄ Leitungsanteil führt nach aktueller 
Berechnung zu einem Stellenbedarf in Höhe von ca. 4,1 VZÄ. 
Nicht berücksichtigt sind dabei jedoch folgende örtliche Besonderheiten: 
- individuelle Teilzeitbeschäftigungen der vorhandenen Mitarbeiter*innen 
- zusätzliche Wahrnehmung von technischen Archivaufgaben (Gebäudebetreuung, 
Aufbereitung des übernommenen Materials) 
- Verteilung der Archivfläche auf mehrere Standorte (Außenstelle Bauaktenarchiv) 
- mit ca. 4.000 lfm Akten und einem umfangreichen Fotoarchiv hoher zu betreuender 
Archivalienbestand, der bisher nicht nennenswert digitalisiert worden ist 
In der Gesamtbetrachtung ist daher festzustellen, dass die Stellenausstattung des Archivs 
mit 4,75 VZÄ derzeit als notwendig aber auch auskömmlich anzusehen ist. Veränderte 
Betrachtungen werden sich kurzfristig nicht ergeben, da die Digitalisierung das Archiv erst 
sehr zeitverzögert erreichen wird. 
Zur Ausübung der Aufgaben ist eine abgeschlossene Berufsausbildung zum*r 
Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste (Fachrichtung Archiv) notwendig. 
Derzeit wird eine solche im Stadtarchiv ausgebildet, sie soll die Stelle künftig übernehmen. 
Da der Stelleninhaber jedoch die Rente vorfristig antritt und die Ausbildung erst im Sommer 
2021 beendet sein wird, ist für diesen Übergangszeitraum eine befristete Besetzung zu 
finden. Die Stelle ist nach E6 TVöD ausgewiesen. 
 

Herrn Oberbürgermeister Dr. Badenschier

14.04.2020

Frau Friske
mfriske@schwerin.de

05.05.2020
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Personalkosten in Höhe von sind im aktuelle  Haushalt:

geplant  nicht geplant 

Gesamtpersonalkostenansatz wird bei externer Stellenbesetzung - nicht – eingehalten

Refinanzierung: ja nein 

vorläufige Haushaltsführung: ja nein
(siehe Begründung zur Unabweisbarkeit durch den Fachdienst)

Unterschrift FDL Hauptverwaltung

Entscheidung der Oberbürgermeisterin/des Oberbürgermeisters

Die Besetzung der Stelle/Funktion wird

genehmigt nicht genehmigt.

Unterschrift Oberbürgermeisterin/Oberbürgermeister

Unterschrift F

47.100,00 €

Wollenteit

, Hartmut

Digital unterschrieben 

von Wollenteit, Hartmut 

Datum: 2020.05.08 

12:56:23 +02'00'

Badensc

hier, Rico

Digital unterschrieben 

von Badenschier, Rico 

Datum: 2020.05.08 

14:59:21 +02'00'

Prüß,

Margrit

Digital unterschrieben 

von Prüß, Margrit 

Datum: 2020.05.07 

13:55:52 +02'00'


